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GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO PLANEACION DEL DESARROLLO CURRICULAR
FORMATO PLANEACION PEDAGOGICA DEL PROYECTO FORMATIVO

Fecha de Elaboracion

Denominacién del Programa de Formacién

MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL

Modalidad de Ejecucion

PRESENCIAL

Codigo y version del Programa

13410563 V1

Nombre del Proyecto ( Diligencie esta casilla tnicamente si es un programa de formacion Titulada)

Cddigo del Proyecto ( Diligencie esta casilla inicamente si es un programa de formacién Titulada)

Instructores que elaboran la planeacion pedagdgica

Nombres y Apellidos

Regional y Centro de formacion

JAIME ALBERTO LOAIZA

CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO

FASE DE PROYECTO
(Si el programa es de
titulada)

ACTIVIDAD DE
PROYECTO (si el

programa es titulada)

COMPETENCIA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A
DESARROLLAR

DURACION ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE (HORAS)

AMBIENTES DE
APRENDIZAJE TIPIFICAD!

a

2967 - ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

201113 - UTILIZAR UN LENGUAJE DE
PROGRAMACION ORIENTACION A
EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE
DATOS, COMBINADOS CON

HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO

CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

Generar documentos escritos que
cumplan los requerimientos basicos
de estructura y contenido

Construir hojas de célculo bésicas, las
cuales permitan consolidar
informacién, muestre los resultados
de operaciones fundamentales y
grafique los resultados

Aplicar herramientas de internet, que
permitan la comunicacién y
publicacién de contenido de manera
segura, configurando los dispositivos
para tal fin, conocer las reglas basicas

en seguridad de la informacién

HORAS TRABAJO DIRECTO HORAS TRABAIO ESTRATEGESDIDACTICAS ACTVAS P MATERIALES DE INSTRUCTORES
INDEPENDIENTE FORMACION RESPONSABLES
10 2
Aprendizaje interactivo
Exposicién magistral activa
De autoaprendizaje
Estudio individual .
p P : - Equipos de

12 2 Busqueda y analisis de informacién c6mputo

Tareas individual Aula de Informaética | . puto, Instructor de Tics

L. internet, sillas y
Exposicion
! mesas.
Trabajo de campo
Elaboracién de organizadores gréficos
Aprendizaje colaborativo
Andlisis y discusion en grupos
12 2
34 6
40
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CRITERIOS DE EVALUACION

DESCRIPCION DE LA EVIDENCIA DE APRENDIZAJE

(OBSERVACIONES

UTILTZACION DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS
Conocimiento:
Reconoce caracteristicas de equipos TIC, tipos de software y servicios de internet, de acuerdo con la tecnologia a
utilizar.

Desempefio:
Elige herramientas TIC, de acuerdo con las necesidades de informacién y comunicacion.
Aplica funcionalidades de sistema operativo, de acuerdo con las necesidades de administracién de los recursos del
equipo.
Aplica buenas précticas de uso de la tecnologia TIC, de acuerdo con los estandares recomendaciones.
Utiliza motores de busqueda, programas de navegacion, correo electrénico, transferencia de archivos, chat,

programas de E-Learning y computacion en la nube, de acuerdo con las necesidades de informacién y comunicacion.

Participa en redes sociales, de acuerdo con las necesidades de comunicacion.Prueba el funcionamiento de los
equipos, productos o servicios obtenidos con el uso de
herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos realizados.

Producto:
Maneja computadores, periféricos, tabletas y equipos celulares, de acuerdo con las
funcionalidades y manuales de uso.
Maneja procesador de texto, hoja de célculo, software para presentaciones y software
especifico, de acuerdo con las funcionalidades de los programas.

UTILIZACION DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS
Conocimiento:
Reconoce caracteristicas de equipos TIC, tipos de software y
servicios de internet
Desempefio:
Elige herramientas TIC
Aplica funcionalidades de sistema operativo, de acuerdo con las
necesidades de administracién de los recursos del equipo.
Aplica buenas précticas de uso de la tecnologia TIC, de acuerdo
con los estandares recomendaciones.

Utiliza motores de blsqueda, programas de navegacion, correo
electrénico, transferencia de archivos, chat, programas de E-
Learning y computacion en la nube, de acuerdo con las
necesidades de informacién y comunicacion.

Participa en redes sociales, de acuerdo con las necesidades de
comunicacion.Prueba el funcionamiento de los equipos,
productos o servicios obtenidos con el uso de
herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos realizados.

Producto:
Presenta documentos, mensajes y textos electrénicos
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